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A UNIMES VIRTUAL ¢ o Ndcleo de Educacéo a Distancia da Universidade Metropolitana de Santos
(NEAD), mantida pelo Centro de Estudos Unificados Bandeirante (CEUBAN), estabelecido na cidade de
Santos, estado de Sao Paulo.

A UNIMES VIRTUAL oferece cursos superiores, pds-graduagao e cursos de formacao na modalidade a
distancia.

A UNIMES VIRTUAL foi criada para democratizar o acesso a educacao superior, possibilitando a flexibi-
lidade de horarios, autonomia, interatividade e acompanhamento do aluno em seus estudos.

A equipe da UNIMES VIRTUAL esta a disposicao, para que vocé possa ser bem sucedido neste novo
desafio ao ingressar na modalidade da Educagao a Distéancia.

0 relacionamento do aluno com a UNIMES VIRTUAL comeca pelo polo em que vocé se matriculou, con-
forme a cidade ou regiao onde vive. Por isso, participe das atividades presenciais e mantenha contato
constante com o seu polo.

Informe ao polo o seu endereco eletronico (e-mail) e mantenha-o atualizado. Isso é muito importante
para que vocé possa receber os avisos e informacoes.

Conhega, a seguir, alguns setores da equipe UNIMES VIRTUAL e saiba como se comunicar com eles.

l SECRETARIA GERAL
* Mantém a organizagao da vida escolar dos alunos;

* Coordena a expedicao e o recebimento de documentos da secretaria do NEAD e se responsa-
biliza pelos arquivamentos.

Para solicitar documentacao junto a secretaria, escolha o enderego de acordo com o seu curso:

Bacharelado em Administracao de Empresas: secretaria.administracao@unimesvirtual.com.br

Bacharelado em Ciéncias Contabeis: secretaria.cienciascontabeis@unimesvirtual.com.br

Bacharelado em Servigo Social: secretaria.servicosocial@unimesvirtual.com.br

Tecnologia em Petréleo e Gas: secretaria.petroleo@unimesvirtual.com.br

Tecnologia em Gestao Ambiental: secretaria.ambiental@unimesvirtual.com.br
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Tecnologia em Gestéo da Produgéo Industrial: secretaria.producaoindustrial@unimesvirtual.com.br

Tecnologia em Gestao Publica: secretaria.publica@unimesvirtual.com.br

Tecnologia em Gestéo de Tecnologia da Informagao: secretaria.ti@unimesvirtual.com.br

Licenciatura em Artes Visuais: secretaria.artesvisuais@unimesvirtual.com.br

Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas: secretaria.cienciasbiologicas@unimesvirtual.com.br

Licenciatura em Quimica: secretaria.quimica@unimesvirtual.com.br

Licenciatura em Ciéncias Sociais: secretaria.cienciassociais@unimesvirtual.com.br

Licenciatura em Filosofia: secretaria.filosofia@unimesvirtual.com.br

Licenciatura em Fisica: secretaria.fisica@unimesvirtual.com.br

Licenciatura em Matematica: secretaria.matematica@unimesvirtual.com.br

Licenciatura em Letras (Inglés e Espanhol): secretaria.letras@unimesvirtual.com.br

Licenciatura em Historia: secretaria.historia@unimesvirtual.com.br

Licenciatura em Geografia: secretaria.geografia@unimesvirtual.com.br

Licenciatura em Pedagogia: secretaria.pedagogia@unimesvirtual.com.br

Licenciatura em Educacéo Musical: secretaria.musica@unimesvirtual.com.br

Programa Especial de Formagao Pedagdgica (todos): secretaria.programaespecial@unimesvirtual.com.br

Pés-Graduagao (todos): secretaria.posgraduacao@unimesvirtual.com.br

W SOLICITACAO E EMISSAO DE DOCUMENTOS:
* 0Os documentos solicitados pelos alunos serao cobrados.
* A entrega sera feita, preferencialmente, pelo correio (SEDEX).
* Asolicitagdo deve ser feita por email para a secretaria do curso.

5 dias Uteis apos o recebimento do email, sera disponibilizado um boleto para pagamento (valor do do-
cumento mais postagem, exceto para documentos retirados no protocolo geral da Unimes ou no polo).

7 dias Uteis apds o pagamento o documento sera liberado (boleto devera ser pago até 4 dias apds a data
da disponibilizacéo.
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Tabela de Valores

Certificado de Conclusao 12via | R$ 0,00
Certificado de Conclusao 2°via | R$21,00
Contetido Programatico - R$ 35,00
Declaracao de Matricula - R$ 16,00
Diploma 1?via | R$ 0,00
Diploma 22via | R$79,25
Historico Escolar - R$ 21,00

B GRUPO DE TECNOLOGIA (GTEC)
* Fornece aos alunos suporte técnico para a utilizagao do ambiente virtual.

Para resolver problemas técnicos de acesso, login e senha, entre em contato com o GTEC, por email, no
seguinte endereco eletronico: gtec@unimesvirtual.com.br

B SUPERVISAO FINANCEIRA
 Valida o processo de pré-matricula sob o aspecto financeiro;
* Realiza acordos financeiros com os alunos, conforme a politica institucional.

Para resolver problemas financeiros, entre em contato com a Supervisao Financeira, por email, no
seguinte endereco eletronico: financeiro@unimesvirtual.com.br

W GRUPO DE APOIO PEDAGOGICO (GAP)
E 0 6rgdo de execugao, apoio e acompanhamento pedagdgico do NEAD - UNIMES VIRTUAL.

* Acompanha o processo de avaliagdo da aprendizagem em conjunto com os supervisores de
projetos;

* Acompanha a producao do material didatico, em todos os seus formatos, das disciplinas dos
cursos e projetos;

* Acompanha o desenvolvimento das atividades de tutoria e monitoria;

* Analisa relatérios de desempenho e participacao de professores, tutores e alunos no ambiente
virtual de aprendizagem em conjunto com os supervisores de projeto.

Para resolver problemas pedagégicos ou relacionados a vida académicos, entre em contato com o GAP

por email, no seguinte endereco eletrdnico: gap@unimesvirtual.com.br.
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Sendo o coracdo do EAD, hd muitos assuntos que dizem respeito ao setor pedagdgico (GAP), por isso,
os alunos também poder&o entrar em contato por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) da
seguinte maneira:

* Para problemas técnicos (atividades que nado abrem, links que nao funcionam, etc):
clicar na imagem do monitor da sua sala de aula e enviar mensagem ou um email para:
monitoria@unimesvirtual.com.br

* Para problemas relacionados a disciplina em estudo (contetdo, diividas, comentarios, explica-
coes e notas): clicar na imagem do professor da sua sala e enviar mensagem.

* Para questoes relacionadas a sua vida académica em geral, clicar na imagem do coordena-
dor do curso e enviar mensagem.

Cada curso tem um coordenador ou supervisor de projeto, a saber:

Prof.? Ana Carolina: responde pela licenciatura em Ciéncias Sociais:
profaanacarolina@unimesvirtual.com.br

Prof. Antonio Pires: responde pelos cursos superiores em tecnologia em Petréleo e Gas,
Gestdo Ambiental e Producao Industrial
profpires@unimesvirtual.com.br

Prof.? Creusa: responde pela graduagéo em Ciéncias Contabeis:
profacreusa@unimesvirtual.com.br

Prof.? Denyse: responde pela graduagao em Servigo Social:
profaguedes@unimesvirtual.com.br

Prof.? Doreti: responde pela licenciatura em Pedagogia:
profdoroti@unimesvirtual.com.br

Prof.? Erika: responde pela licenciatura em Quimica:
profaerika@unimesvirtual.com.br

Prof. Flavio: responde pela licenciatura em Filosofia:
proftonetti@unimesvirtual.com.br

Prof.? Jacqueline: responde pela graduagao em Administracéo:
profajacqueline@unimesvirtual.com.br

Prof.? Maria Emilia: responde pela licenciatura em Artes Visuais:
mariaemilia@unimesvirtual.com.br

Prof.? Maria Teresa: responde pela licenciatura em Letras:
moliveira@unimesvirtual.com.br
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Prof. Marco: responde pela licenciatura em Matematica:
profmarcodipinto@unimesvirtual.com.br

Prof. Mauricio: responde pela licenciatura em Histdria:
profmauricio@unimesvirtual.com.br

Prof.? Neuza: responde pelo Programa Especial de Formacéao Pedagégica:
profaneuza@unimesvirtual.com.br

Prof.? Regina: responde pela licenciatura em Geografia:
profaregina@unimesvirtual.com.br

Prof. Reynaldo: responde pelo curso superior em tecnologia de Gestao Publica:
prof.reynaldo@unimesvirtual.com.br

Prof. Rosana: responde pela licenciatura em Educagao Musical:
profrosana@unimesvirtual.com.br

Prof. Sérgio: responde pela licenciatura em Fisica e pelo curso superior em tecnologia de Ges-
tao da Tecnologia da Informacao:
sleite@unimesvirtual.com.br

Prof. Thiago: responde pela licenciatura em Ciéncias Bioldgicas
thiagosimao@unimesvirtual.com.br

A coordenacéo geral do GAP pode ser contatada pelos seguintes enderegos:
marinodenise@unimesvirtual.com.br e lizidio@unimesvirtual.com.br

A responsavel pela Secretaria Geral é contatada pelo seguinte endereco:
rsilva@unimesvirtual.com.br

A Direcao Administrativa esta a cargo do Sr. Valcir Casagrande, que pode ser contatado pelo seguinte
endereco:
valcir@unimes.com.br
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PRIMEIROS PASSOS NO EAD —

B CURSOS DE GRADUAGADO, LICENCIATURAS 0U SUPERIOR EM TECNOLOGIA

* Depois de aprovado em processo seletivo, entregue os documentos no polo.

Veja a lista de documentos:

Documento oficial de identidade (fotocdpia autenticada);

CPF préprio ou do responsavel (fotocépia autenticada);

Titulo de eleitor (maiores de dezesseis anos);

Prova de quitacdo com as obrigacdes militares (se do sexo masculino);

Certificado de conclusao e histdrico escolar do ensino médio ou equivalente (fotocdpia autenticada);

Assinatura de Contrato Padréo de Prestagédo de Servigos Educacionais, nos termos da lei vigente e comum a
todos os candidatos;

Comprovante de residéncia;

Diploma de curso superior registrado e histdrico escolar para os candidatos com curso superior (fotocdpia
autenticada);

Uma foto 3x4 recente;

Outros, conforme o Edital.

* 0 polo realiza o seu cadastramento e encaminha os documentos para a Secretaria Geral da UNIMES
VIRTUAL.

» Vocé sera registrado com o status de “matricula em aguardo” até que efetue o pagamento do boleto
que for gerado para voce.

Vocé pode pegar o boleto no polo ou adquiri-lo pela internet no site www.unimesvirtual.com.br

No site, clique em <boletos>; escolha opgdo <matricula>; preencha o campo com o nimero do seu
CPF.

Apds o pagamento do boleto, vocé sera efetivamente matriculado na UNIMES VIRTUAL.

B CURSOS DE POS-GRADUAGAO, PROGRAMA ESPECIAL DE FORMAGAO PEDAGOGICA E
LICENCIATURA (COM APROVEITAMENTO DE ESTUDOS)
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Nesses cursos o ingresso dependera, em grande parte, dos diplomas e historicos apresentados.
No polo vocé se inscreve, indica o curso que pretende realizar e entrega os documentos solicitados.

* 0 polo encaminha os documentos para a Secretaria Geral da UNIMES VIRTUAL

* A Secretaria encaminha os documentos para a analise do GAP.
Havendo vaga, vocé poderd efetuar a sua matricula para os cursos de Pds-graduacao e Licenciatura
(com aproveitamento de estudos), enquanto aguarda o resultado da analise do GAP. Essa analise vai
indicar as disciplinas em que vocé sera dispensado e as que devera cursar.
Para o Programa Especial de Formacao Pedagdgica é necessario aguardar o parecer dos supervisores
dos cursos . Como este € um programa especial, o deferimento depende do cumprimento das exigéncias
contidas na Resolugado CNE 2/97. Apds analise, o interessado recebera por e-mail ou telefone o resultado
da analise (deferimento ou indeferimento e motivo).

B ACESSO AO AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM (AVA)

e Com o status “matriculado”, acesse o site www.unimesvirtual.com.br

No campo <login> e no campo <senha> digite o nimero do seu CPF (0 mesmo CPF nos dois cam-
pos), realizando, assim, 0 seu primeiro acesso.

e (0 sistema enviard um e-mail com a sua senha.

* A partir de entao, todos os seus acessos ao AVA devem ser feitos exclusivamente com essa senha.

0 enderego www.unimesvirtual.com.br serd sempre a porta de entrada do aluno na UNIMES VIRTUAL.

Por essa porta, vocé pode acessar o AVA, receber avisos, gerar boleto para pagamentos e visualizar
0 quadro de notas.

No quadro de notas vocé acompanha a sua vida académica:
- Confere as notas obtidas em cada disciplina, em cada semestre ou médulo.

- Visualiza as disciplinas que ja cursou e as disciplinas que tem a cursar (em regime de progressao
regular, parcial, dependéncia ou adaptagéo).

Por essa porta, vocé pode acessar o AVA, o quadro de notas, receber avisos ou boletos para paga-
mento.

QUALQUER PROBLEMA DE ACESSO COMUNIQUE IMEDIATAMENTE AO GTEC.
gtec@unimesvirtual.com.br.
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0 AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM (AVA) ) se—

Na educagao a distancia, o processo de ensino e aprendizagem ocorre principalmente pelo Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA).

Assim que acessar o AVA, vocé visualizard todas as disciplinas ou contetidos curriculares que deve
cursar num determinado periodo letivo:

» Salas disciplinares

* Sala interdisciplinar

* Sala de Atividades Complementares
» Sala de Estagio

* Laboratério (em alguns cursos)

Nas salas disciplinares vocé encontrara:

* Informag6es sobre a disciplina (ementa, contetdos, bibliografia, etc.)

* Agenda pedagdgica

* Videoaulas

* Aulas texto

* Atividades

* Avaliacoes

* Material extra para consulta

* Quadro de notas para acompanhar o seu aproveitamento em cada disciplina

* Links para enviar mensagens para o monitor da sala, professor-tutor da disciplina e
coordenador do curso.

As salas sao abertas no inicio do periodo letivo e fechadas em data informada previamente.
A auséncia ou insuficiéncia de participacao do aluno no AVA pode acarretar reprovagao.

Navegar no AVA é, em geral, muito simples: basta clicar nos links e seguir as instrugées. Havendo divi-
da, vocé podera consultar o professor-tutor da sala ou o monitor.

0 desenho ou distribuigao dos contetdos no AVA pode ser alterado a qualquer momento, de acordo com
as inovagdes tecnoldgicas na plataforma de ensino utilizada pela UNIMES VIRTUAL (Moodle) ou peda-
gégicas, visando o melhor desenvolvimento dos projetos pedagdgicos dos cursos e as necessidades
dos alunos.




ATIVIDADES PRESENCIAIS —

De acordo com o DECRETO N° 6.303, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2007, a modalidade EAD deve oferecer
algumas atividades presenciais:

“As atividades presenciais obrigatérias, compreendendo avaliagéo, estagios,
defesa de trabalhos ou pratica em laboratério, conforme o art. 10, § 1o, serao

realizados na sede da institui¢do ou nos polos de apoio presencial, devidamen-
te credenciados.”

As atividades presenciais podem ser acompanhadas pelos professores no AVA, em salas especialmente
criadas para isso, como as salas de Estégio.

As avaliagoes presenciais, realizadas no polo, sao enviadas a UNIMES VIRTUAL, onde s&o corrigidas e
postadas.

As notas das apresentagoes orais realizadas nos polos também deverao ser encaminhadas a UNIMES
VIRTUAL para postagem.

REGIME ESCOLAR E AGENDA —

Na UNIMES VIRTUAL, os periodos letivos sao adequados aos diferentes cursos:
e Os cursos de Licenciatura e Graduagao sao semestrais.

* Os cursos Superiores em Tecnologia, os de Pds-graduagao, o Programa Especial de Formacéo
Pedagdgica e a Licenciatura (com aproveitamento de estudos) sao modulares

Os alunos sao inseridos nas salas de aula no inicio de cada periodo letivo, em prazos estabelecidos
previamente.

Os alunos que quiserem entrar nas salas com o periodo letivo em andamento terao de assumir o 6nus
da perda das atividades encerradas. As atividades com prazo encerrado nao serao reabertas e nem os
prazos sao prorrogados.

Em cada sala de aula ha uma agenda pedagdgica contendo um plano de organizacao de estudos com
datas e prazos para a realizagao das atividades.

* Essa agenda deve ser consultada constantemente pelo aluno. As datas e prazos nela estabelecidos
deverao ser seguidos e respeitados. Eventuais prorrogagoes serao sempre informadas aos alunos.

* 0 Recesso Escolar é definido em calendario, constando na agenda pedagdgica. 0 mesmo é marcado

pelo fechamento do ambiente.
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VIDA ACADEMICA NO EAD —

A UNIMES VIRTUAL ministra cursos de graduacéo (licenciaturas, bacharelados, tecnologia) e pds-gra-
duacao com base na Portaria de Credenciamento para Educacao a Distancia, Portaria MEC n° 599, de
20 de fevereiro de 2006.

A vida académica na UNIMES VIRTUAL é regida pela legislacao do ensino superior, através do contrato
social da Entidade Mantenedora da UNIMES, pelo Regimento Interno e por normas internas emanadas
dos orgaos proprios da universidade. Essas normas norteiam os projetos pedagdgicos de cada curso.
A seguir apresentamos algumas normas existentes no Regimento Interno da Unimes Virtual que vocé
deve conhecer:

B DA MATRiCULA

A matricula é renovada a cada periodo letivo, no prazo estabelecido no Calendario Escolar, denominan-
do-se rematricula.

* Para efetuar a rematricula vocé deve estar em dia com os pagamentos ou quitar eventuais
débitos.

A partir do segundo periodo letivo (semestre ou mddulo) vocé pode requerer o trancamento da matri-
cula, devendo pagar as parcelas a vencer a fim de conservar a vaga.

* (0 tempo de trancamento nao pode ser superior a dois periodos letivos incluindo aquele em que
foi concedido, computados intermitente ou consecutivamente.

Vocé também pode pedir o cancelamento da matricula, mas, desse modo, sera excluido do quadro de
alunos da UNIMES VIRTUAL, perdendo algumas prerrogativas.

A matricula do aluno também pode ser cancelada pela auséncia de rematricula ou por falta de acesso.
Nesse caso, o aluno passa a ser considerado desistente.

Alunos cancelados ou desistentes tém direito de solicitar o Histérico Escolar, mas nao podem solicitar
a transferéncia de curso.

As disciplinas em que o aluno obteve aprovagao podem ser aproveitadas em uma nova matricula, em
outro curso da UNIMES VIRTUAL.
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B DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

As solicitacoes de aproveitamento de estudos realizados em outro curso superior deverao estar instru-
idas com copias autenticadas dos respectivos historicos escolares e dos conteldos desenvolvidos nas
disciplinas objeto de apreciagao.

As solicitagoes dos alunos seréo recebidas pela Secretaria da UNIMES VIRTUAL e encaminhadas ao
GAP para anélise e apreciagéo.

Os alunos deverao frequentar regularmente as aulas de todas as disciplinas até que se tenha o deferi-
mento do pedido de aproveitamento de estudos.

B DA AVALIAGAO DO DESEMPENHO

A avaliagao do desempenho escolar € feita por disciplina, considerando a frequéncia, a participagéo e os
resultados obtidos nas atividades pedagogicas e avaliagdes propostas.

Sobre a frequéncia:

E considerado reprovado na disciplina o aluno que nao obtiver a frequéncia minima de 75% (setenta e
cinco por cento) as atividades presenciais e a distancia programadas.

“A carga horéria equivalente nos cursos a distancia deve ser
rigorosamente cumprida em sua totalidade.”

Sobre a participacao:

No EAD, a participacao do aluno é extremamente valorizada e se configura no critério “interatividade”
utilizado para avaliar o desempenho do aluno nas atividades.

Sobre as notas:

A avaliacdo do rendimento serd dimensionada por notas, na escala de zero a 10,0 (dez inteiros), resul-
tante da somatdria de todas as atividades realizadas no semestre.

A nota final é composta da seguinte maneira:

Avaliagéo Presencial (AP) = valor maximo 5,1
Atividades Disciplinares (ATDs) = valor maximo 2,0
Avaliacao a Distancia (AD) = valor maximo 1,4

Atividades Interdisciplinares (ATls) = valor maximo 1,5 (somada a cada disciplina do semestre
ou mddulo)
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Portanto, a sua nota final pode ser expressa pela seguinte formula:

AP + AD + ATDs + ATls = NF
Caso vocé nao atinja a nota minima para a aprovacao (5,0) podera fazer o exame.

Mas, atencao: a nota alcangada no exame serd somada com a nota da avaliacéo presencial e dividida
por dois.

Por isso, vocé so deve fazer o exame se a sua nota final for inferior a 5,0.

AP + E + ATDs + ATls = NF
2

B DA AVALIAGAO PRESENCIAL

A avaliacao presencial é obrigatodria e serd realizada no polo no prazo previsto na agenda pedagdgica.
A avaliacao substitutiva devera ser realizada em até 5 dias Uteis apds o término do prazo regular.
* Para ter direito a realizar a avaliagao substitutiva, vocé deverd apresentar um atestado médico
ou justificativa mediante comprovacéo.
Mas, atengao: o polo encaminhard a documentacao apresentada por vocé para o
GAP (Equipe de avaliacao) juntamente com a avaliagéo.
0 GAP examinara o atestado ou justificativa, reservando-se a prerrogativa de aceita-los

ou de recusa-los. No segundo caso, a nota da sua prova sera desconsiderada.

* Havendo duvidas em relacéo a avaliagao presencial, vocé pode requerer a revisao de prova,
num prazo maximo de 5 dias, apds a realizagao da mesma.

Recomenda-se que vocé guarde uma copia do gabarito com suas respostas para acompanhar, ainda
que a distancia, o processo de reviséo da avaliacao.

M DA PROGRESSAO PARCIAL E REPROVAGAO

Para aprovacao, em cada disciplina, vocé devera obter nota de aproveitamento igual ou superior a 5,0
(cinco inteiros), resultante da somatoria das notas das atividades realizadas no ambiente virtual durante
o periodo letivo e da avaliagao presencial.




UNIMES VIRTUAL

* 0 aluno nao aprovado, por frequéncia ou aproveitamento, em até duas disciplinas, devera
cursa-las novamente em regime de progressao parcial, juntamente com as disciplinas do
préximo semestre ou maddulo.

Portanto, o aluno reprovado em até duas disciplinas devera matricular-se (ver p.9: rematricula) no
préoximo modulo ou semestre e nas disciplinas em que foi reprovado.

Atencao: Caso vocé decida nao cursar as disciplinas em que foi reprovado no préximo modulo ou
semestre, deve estar ciente de que essas disciplinas serao somadas a eventuais futuras reprova-
coes, que conforme o niimero, impedirao a sua progressao regular no curso.

Por exemplo: Digamos que vocé estava cursando o segundo semestre e reprovou em duas disciplinas.
Vocé devera se matricular no terceiro semestre e (mais) nessas duas disciplinas.

Digamos, porém, que vocé nao queira cursar as duas disciplinas agora. Vocé podera matricular-se so-
mente no terceiro semestre. Mas, caso vocé reprove em uma ou mais disciplinas do terceiro semes-
tre, ficara retido nele, cursando apenas as disciplinas em que reprovou no segundo e no terceiro
semestres.

Somente depois de obter aprovacgao nessas disciplinas, podera prosseguir regularmente no curso,
matriculando-se no quarto semestre.

* 0 aluno nao aprovado, por frequéncia ou aproveitamento, em trés ou mais disciplinas, per-
manecera no semestre ou mddulo, devendo matricular-se e cursar somente as disciplinas
em que foi reprovado.

Nas situagdoes de promogéo regular, progressao parcial ou reprovacao, o aluno devera concluir seus
estudos conforme o periodo maximo de integralizagao do curso previsto no respectivo projeto.

B DA CARGA HORARIA E DO PERIODO DE INTEGRALIZAGAO

Todos os cursos tém uma carga horaria minima, definida em lei, e um periodo minimo e outro méximo
para que essa carga seja cumprida (integralizagéo).

Veja tabela abaixo:

Curso Carga horaria/horas Perfo.d 0 de Integra!iz.a gao

minimo maximo
Administragao 3.280 8 semestres | 16 semestres
Ciéncias Contabeis 3.520 8 semestres | 16 semestres
Pedagogia 3.410 6 semestres | 12 semestres
Licenciaturas 3.160 6 semestres | 12 semestres
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Pds-graduacao 410 1 ano 2 anos
Programa Especial de Formagao Pedagdgica 520 32 semanas |64 semanas
Curso Sup. de Tecnologia em Petréleo e Gas 2.760 6 semestres |12 semestres
Curso Sup. de Tecnologia em Gest. Ambiental 1740 4 semestres | 8 semestres

B DAS DISCIPLINAS EM ADAPTACAO

Como ja mostramos em item anterior, os alunos podem solicitar o aproveitamento dos estudos feitos em
outros cursos superiores. Para isso, entregam a Secretaria Geral da UNIMESVIRTUAL o(s) diploma(s) e
o(s) historico(s) escolar (es) para serem analisados pelo GAP.

Como resultado dessa analise, 0 GAP pode indicar a necessidade de o aluno cursar algumas disciplinas
em regime de adaptacao.

Em geral, a adaptacao é necessaria quando:

* 0 aluno nao cursou determinada disciplina existente na matriz curricular do curso oferecido
pela UNIMESVIRTUAL

» Embora tenha cursado a disciplina em outra instituicao de ensino superior, a carga horaria nao atin-
giu 75% da carga hordria que a mesma disciplina tem, na matriz curricular da UNIMESVIRTUAL

Assim, quando um aluno que pretende cursar uma Licenciatura na UNIMESVIRTUAL solicita o apro-
veitamento dos estudos realizados numa Licenciatura anterior, ele terd que cursar algumas disciplinas
pedagdgicas em regime de adaptacao se:

* Determinada disciplina existente na matriz curricular da Licenciatura da UNIMESVIRTUAL nao
constar no histdrico escolar do aluno.
* A carga horaria da disciplina pedagdgica cursada pelo aluno for inferior a da UNIMESVIRTUAL

* Adisciplina tiver sido cursada ha tanto tempo que os contetidos estejam desatualizados (Por
exemplo, o aluno que cursou “politicas educacionais” antes de 1996, tera que cursar novamen-
te, pois a LDB alterou toda a legislagéo do ensino).

As cargas horarias das chamadas “disciplinas pedagdgicas” na UNIMESVIRTUAL sao as seguintes:

Didatica 120 horas
Leitura e Producgéo de Texto 80 horas
Sociologia da Educacéo 80 horas
Psicologia da Educacéao 80 horas
Historia da Educacéo 120 horas
Filosofia da Educagéo 120 horas
Comunicagéo Educacéo e Tecnologias 80 horas
Politicas Educacionais Brasileiras 80 horas
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B DOS ESTAGIOS CURRICULARES SUPERVISIONADOS

Os Estagios Curriculares Supervisionados (ECS) integram as atividades académicas dos cursos como
pratica profissional, exercidas em situacoes reais de trabalho. Acontecem nos dois Ultimos semestres
de cada curso, com excegéo do curso de Pedagogia, no qual o aluno devera estagiar no 4°, 5° e 6° se-
mestres.

A aprovacao na disciplina Estagio Curricular Supervisionado em cada semestre se da com a en-
trega de todas as atividades no Ambiente Virtual de Orientacao (AVO) e envio de relatorios, dentro
do prazo estipulado, especificando as atividades presenciais do estagiario.

Segue o total de horas que deverao ser cumpridas em cada curso:

C C , . Atividades em cada semestre
urso arga horaria total AVO Presencial
Administracao 160 horas 100% 40 horas
Ciéncias Contabeis 200 horas 100% 50 horas
Pedagogia 300 horas 100% 50 horas
Licenciaturas 400 horas 100% 100 horas
E;%%;;;?CESWCH' de Formagao 300 horas 100% 150 horas no médulo

e As atividades do ECS sao individuais.

Maiores informagdes sobre atividades, formuldrios, forma e enderego para envio de documentagao o
aluno encontrard na sala de estagio no AVA.

B DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

De acordo com a legislagéo, os alunos de todos os cursos devem participar de atividades que comple-
mentam a formacéo do educando. Sendo essa formagao compreendida como geral, do cidadao, ou mais
especifica, relativa ao aprimoramento profissional.

Assim, sao consideradas atividades complementares:

e Cursos de Lingua estrangeira, de informatica e outros;
* Participagao em projetos de pesquisa;

* Participacao em semindrios, palestras, simposios;

* Participacao em eventos de natureza cultural;

* Participacao em projetos sociais ou de representagéo politica.
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Cada curso tem uma carga horaria diferente de atividades complementares:

Administracao 80 horas
Ciéncias Contabeis 120 horas
Pedagogia 150 horas
Licenciaturas 200 horas

A UNIMESVIRTUAL oferece a possibilidade de cumprimento das atividades complementares no
AVA, em salas especialmente criadas para isso.

Nessas salas vocé pode participar das atividades e obter as horas ou entregar os relatérios e compro-
vantes das atividades realizadas presencialmente, em sua cidade ou regido.

Porém, vocé nao € obrigado a participar da sala de Atividades Complementares. Se preferir, pode realizar
as atividades presencialmente e enviar os relatorios e comprovantes pelo correio, enderegando-os ao
coordenador do seu curso.

0 endereco para envio é:

UNIMES VIRTUAL - GAP
Ao coordenador do CUrS0 de .......ccceeveveeiiereeiecie e / Atividades Complementares
Av. Conselheiro Nébias, 536, 2° andar.

CEP 11045-002 - Encruzilhada - Santos / SP

B DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

0 Trabalho de Conclusao de Curso contém duas etapas: a escrita, realizada e orientada no AVA; e a
apresentacao oral, realizada no polo.

* Nos cursos de graduagao, o TCC sera feito em grupo. Nos cursos de p6s-graduacao, o TCC é
individual.

A nota final do TCC é resultado da soma das notas da parte escrita e da apresentagao oral.

* Nos cursos de graduagao a nota final para aprovacao é 7,0. Nos cursos de pds-graduacéo a
nota final para aprovacao é 5,0.

Nos cursos de graduagao, a nota méxima da parte escrita € 6,0 e a minima € 4,0. A nota inferior a 4,0
implica reprovacao, e o grupo fica impedido de fazer a apresentacéo oral. A nota maxima da apresenta-
cao oral € 4,0.

Nos cursos de pds-graduacéo, a nota maxima da parte escrita é 8,0 e a minima € 3,0. A nota inferior a
3,0 implica reprovacao, e aluno fica impedido de fazer a apresentagao oral. A nota maxima da apresen-
tacéo oral é 2,0.
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